Privacyverklaring Cairn Consultancy
(versie: 14-06-2026)

Inleiding

In het kader van onze dienstverlening verwerken wij persoonsgegevens. Dit kunnen gegevens zijn
die wij rechtstreeks van u ontvangen (bijvoorbeeld via e-mail, telefoon of contactformulier),
maar ook gegevens die wij ontvangen via derden, of persoonsgegevens die wij verwerken tijdens
werkzaamheden die wij uitvoeren voor opdrachtgevers.

Met deze privacyverklaring informeren wij u over hoe wij met deze persoonsgegevens omgaan.

Verwerkingsverantwoordelijke
Cairn Consultancy, gevestigd te Beek, is de verwerkingsverantwoordelijke voor de verwerking
van persoonsgegevens zoals beschreven in deze privacyverklaring.

Welke persoonsgegevens verwerken wij?

Afhankelijk van de dienstverlening verwerken wij onder andere de volgende persoonsgegevens:

¢ NAW-gegevens;

e contactgegevens (e-mailadres, telefoonnummer);

e geboortedatum en -plaats;

e geslacht;

e gegevens van contactpersonen binnen organisaties;

e kopie identiteitsbewijs (alleen indien noodzakelijk);

e Burgerservicenummer (alleen indien wij daartoe wettelijk verplicht zijn);

¢ financiéle gegevens (zoals bankrekeningnummer, salarisgegevens);

e gegevens ten behoeve van belastingaangiften en administraties;

e gegevens over gezinssituatie (indien relevant voor fiscale dienstverlening);

e gegevens over gebruik van onze website (IP-adres, browsergegevens en —indien van
toepassing —via cookies verkregen informatie).

Daarnaast kunnen wij in het kader van interimdiensten ook toegang hebben tot andere
persoonsgegevens binnen de organisatie van onze opdrachtgever, zoals personeelsgegevens.

Wij verwerken persoonsgegevens van onder meer klanten, medewerkers van klanten,
leveranciers en sollicitanten.

Doeleinden en grondslagen van verwerking

Wij verwerken persoonsgegevens voor de volgende doeleinden:

¢ uitvoering van onze dienstverlening (administratie, aangiften, advies);
¢ voldoen aan wettelijke verplichtingen (zoals fiscale bewaarplicht);

e communicatie en relatiebeheer;

e facturering en incasso;

¢ verbetering van onze dienstverlening;

* werving en selectie.

Per verwerkingsdoel wordt uitsluitend de daarvoor passende grondslag gebruikt.



De verwerking van persoonsgegevens gebeurt op basis van:

e uitvoering van een overeenkomst;

e wettelijke verplichting;

e gerechtvaardigd belang;

e toestemming (uitsluitend indien wettelijk vereist).

Voor zover wij ons beroepen op gerechtvaardigd belang, maken wij een zorgvuldige
belangenafweging.

Interimdiensten

Naast administratieve en fiscale dienstverlening verrichten wij ook interimwerkzaamheden bij
opdrachtgevers.

In dat kader geldt het volgende:

¢ wij kunnen persoonsgegevens verwerken binnen de systemen en organisatie van de
opdrachtgever;

e afhankelijk van de opdracht treden wij op als verwerker of als (gedeeld)
verwerkingsverantwoordelijke;

¢ invoorkomende gevallen leggen wij afspraken hierover vast in een verwerkersovereenkomst;

e verwerkingen vinden plaats conform de instructies en het privacybeleid van de
opdrachtgever, tenzij wij in dat geval zelf als verwerkingsverantwoordelijke optreden;

¢ |n situaties waarin wij als verwerker optreden, verwerken wij persoonsgegevens uitsluitend
op basis van (schriftelijke) instructies van de opdrachtgever;

* wijnemen passende maatregelen om vertrouwelijkheid en beveiliging te waarborgen.

Verstrekking aan derden

Wij kunnen persoonsgegevens delen met derden indien dit nodig is voor onze dienstverlening,
zoals:

e softwareleveranciers (bijvoorbeeld administratie- of salarissoftware);

¢ [T-dienstverleners;

e adviseurs;

¢ andere partijen die bij de uitvoering van een opdracht betrokken zijn.

Met deze partijen sluiten wij, indien nodig, verwerkersovereenkomsten en maken wij afspraken
over onder meer beveiliging, vertrouwelijkheid en het gebruik van persoonsgegevens.

Daarnaast kunnen wij persoonsgegevens verstrekken indien wij daartoe wettelijk verplicht zijn.

Verwerking binnen de EER
Wij verwerken persoonsgegevens in principe binnen de Europese Economische Ruimte (EER).

Indien gebruik wordt gemaakt van diensten zoals Google Analytics of social media platforms,
kan beperkte data (zoals IP-adressen) buiten de EER worden verwerkt. In dat geval zorgen wij
voor passende waarborgen conform de AVG, zoals het gebruik van modelcontractbepalingen.



Beveiliging
Wij nemen passende technische en organisatorische maatregelen om persoonsgegevens te
beschermen tegen verlies of onrechtmatig gebruik, waaronder:

¢ onze medewerkers en eventueel ingeschakelde derden zijn verplicht tot geheimhouding van
persoonsgegevens;

e toegang tot gegevens is beperkt tot noodzakelijke personen;

e systemen zijn beveiligd met actuele technieken.

Hoewel wij passende maatregelen nemen, kan geen enkel systeem volledige veiligheid
garanderen.

Bewaartermijnen
Wij bewaren persoonsgegevens niet langer dan noodzakelijk.

e fiscale gegevens: minimaal 7 jaar (wettelijke bewaarplicht);
e overige gegevens: zolang noodzakelijk voor de betreffende doeleinden of zolang als
redelijkerwijs nodig is voor relatiebeheer en mogelijke aansprakelijkheid.

Uw rechten
U heeft het recht om:

* inzage te krijgen in uw persoonsgegevens;

e gegevens te laten corrigeren of verwijderen;

e verwerking te beperken;

e bezwaar te maken tegen verwerking;

e voor zover verwerking is gebaseerd op toestemming, deze toestemming te allen tijde in te
trekken;

e gegevens over te dragen (dataportabiliteit).

U kunt hiervoor contact met ons opnemen. Om misbruik te voorkomen kunnen wij u vragen zich
adequaat te identificeren bij een verzoek.

Wij reageren in beginsel binnen één maand op uw verzoek.

Datalekken
Bij een datalek dat mogelijk gevolgen heeft voor uw privacy:

¢ melden wij dit bij de Autoriteit Persoonsgegevens (indien verplicht);
¢ informeren wij u indien nodig.

Klachten

Heeft u een klacht over de verwerking van uw persoonsgegevens? Neem dan contact met ons
op.

U heeft daarnaast het recht een klacht in te dienen bij de Autoriteit Persoonsgegevens:
www.autoriteitpersoonsgegevens.nl

Wijzigingen
Wij behouden ons het recht voor deze privacyverklaring te wijzigen.
De meest actuele versie staat op onze website.



Contactgegevens
Cairn Consultancy te Beek
info@cairnconsultancy.nl

Voor vragen over deze privacyverklaring of de verwerking van persoonsgegevens kunt u contact
met ons opnemen via bovenstaande gegevens.



